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Einleitung 
 
 
Durch die aktuellen Veränderungen im Gesundheitswesen werden an das medizinische 
Assistenzpersonal immer höhere Anforderungen gestellt.  
Die Politik fordert, dass mehr Leistungen (unter ärztlicher Aufsicht) an das Personal delegiert 
werden, da in absehbarer Zeit ein bundesweiter Ärztemangel  herrschen wird.  
Dies setzt ein hohes Maß an Kompetenz der Mitarbeiter/innen voraus und die Bereitschaft 
die eigenen Handlungsfelder zu erweitern. 
 
Die Bundesärztekammer und die Landesärztekammern haben aus diesem Grund das 
Curriculum der „Arztfachhelferin“ neu strukturiert. Die Aufstiegsfortbildung für MFA hat sich 
zum/zur „Fachwirt/in für ambulante medizinische Versorgung“ weiterentwickelt. Es wurde 
nicht nur der Titel verändert, sondern auch die Inhalte der Fortbildung wurden aktualisiert 
und dem heutigen Bedarf angepasst. Im Gehaltstarifvertrag für Medizinische Fachangestellte 
wurde der/die Fachwirt/in für ambulante medizinische Versorgung der Tätigkeitsgruppe V 
zugeordnet. 
 
Die FREY AKADEMIE bietet Ihnen diese Aufstiegsfortbildung seit Januar 2012 an. Wir 
halten uns bei den Lerninhalten streng an das Curriculum der Bundesärztekammer um Sie 
optimal auf die Prüfung bei der Ärztekammer Berlin vorzubereiten. 
 
Die berufsbegleitende Fortbildung wird sich über ca. 12 -18 Monate erstrecken.  
 
Durch den modularen Aufbau ist ein Einstieg jederzeit möglich. 
 
Wir danken für Ihr Interesse und würden uns freuen, Sie hier bei der Fortbildung begrüßen 
zu dürfen. 
 
 
                                                                 
Heike Stache und Katja Neuweiler 
 
FREY AKADEMIE 
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Die Fortbildung 
 
 
Die gesamte Fortbildung umfasst 420 Unterrichtsstunden, gegliedert in 
300 Stunden Pflichtteil und 120 Stunden Wahlteil (medizinische Qualifikation). 
 
Aufbau der Aufstiegsfortbildung: 

 
www.aerztekammer-berlin.de/20mfa/51_Fortbildung/index.htm#Fachwirt/in_für_ambulante_medizinische_Versorgung 
 
 
Pflichtteil 
 
Der Pflichtteil besteht aus 8 Modulen (siehe Tabelle unten) 
Für die Module des Pflichtteils ist keine bestimmte Reihenfolge vorgeschrieben. Dadurch ist 
ein Einstieg in die Fortbildung jederzeit möglich (immer zu Beginn eines Moduls). Der 
gesamte Pflichtteil muss innerhalb von 3 Jahren abgeschlossen sein.  
 
Modul 1: Arbeits- und Lernmethodik 
Subjektive und objektive Bedingungen des Lernens, Lerntechniken und Lernmedien, 
Selbstmanagement, Präsentation 

 
20UE 

Modul 2: Patientenbetreuung und Teamführung 
Kommunikation und Gesprächsführung, Wahrnehmung und Motivation, Moderation, Führung 
und Teamentwicklung 

 
40UE 

Modul 3: Qualitätsmanagement 
Grundlagen QM, Methoden und Instrumente, Einführung QM, Weiterentwicklung QM, 
Bewertung des QM-Systems, QM-Zyklus 

 
40UE 

Modul 4: Durchführung der Ausbildung 
Allgemeine Grundlagen, der Jugendliche in der Ausbildung, Organisation und Durchführung der 
Ausbildung, Lernprozesse 

 
40UE 

Modul 5: Betriebswirtschaftliche Praxisführung 
Praxisorganisation, Kostenmanagement, Praxiseinkauf, Marketing 

 
40UE 

Modul 6: Informations- und Kommunikationstechnologien 
Datenverarbeitung, Datenschutz, Datensicherheit, Dokumentation u. Kommunikation 
medizinischer Daten 

 
40UE 

Modul 7: Arbeitssicherheit und Gesundheitsschutz 
Rechtliche Grundlagen, Medizinproduktegesetz, Medizinproduktebetreiberverordnung, 
Biostoffverordnung,  
Gesundheitsschutz 

 
40UE 

Modul 8: Risikopatienten und Notfallmanagement 
Betreuung risikorelevanter und vulnerabler Patientengruppen, Notfallsituationen, 
Notfallmanagement 

 
40UE 

UE = Unterrichtseinheiten à 45 Minuten 
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Wahlteil  
 
Für den Wahlteil bieten wir Ihnen folgende Themen nach den Curricula der 
Bundesärztekammer an  
 

Patientenbegleitung und Koordination                                FREY AKADEMIE  57UE 

Ambulante Versorgung älterer Menschen                           FREY AKADEMIE  68UE 

 
Der Wahlteilkurs kann außerhalb der Gesamtfortbildung zur FW einzeln gebucht werden! 
 
 
Prüfung 
 
 
Zulassungsvoraussetzungen für die Teilnahme an den Prüfungen: 
 
Eine vor einer Ärztekammer bestandene Prüfung als MFA/AH, sowie anschließende 
mindestens einjähriger Berufserfahrung. 
Bei anderen Abschlüssen (bestandene Abschlussprüfung in einem anderen medizinischen  
oder Gesundheits-Fachberuf) mindestens dreijährige Berufserfahrung, vergleichbar zur MFA. 
Die Zulassung zu Teilprüfungen wird versagt, wenn feststeht, dass die gesamte 
Fortbildungsprüfung nicht mehr bestanden werden kann. 
Zur praktisch-mündlichen Prüfung wird zugelassen wer alle 8 schriftlichen Teilprüfungen 
bestanden hat.  
 
Prüfung und Abschluss 
 
Die Prüfung wird von der Ärztekammer Berlin abgenommen. 
Die Prüfung besteht aus zwei Prüfungsteilen, dem schriftlichen und dem praktisch-
mündlichen Teil. 
 
Modulprüfungen 
Jeder Prüfungsbereich (alle 8 Module) wird mit einer schriftlichen Prüfung (Multiple Choice / 
20 Fragen pro Modul) abgeschlossen  
Bei Nichtbestehen eines Prüfungsteils kann dieser Teil bis zweimal wiederholt werden. 
 
Abschlussprüfung 
Der praktisch-mündliche Teil besteht aus einem handlungsfeldübergreifenden, medien-
gestützten Vortrag (Präsentation) und einem Fachgespräch. 
Die Präsentationsthemen werden vom Prüfungsausschuss/ Ärztekammer vergeben.  
 
Wahlteil 
Die Teilnahme Zertifikate der Wahlteile werden vom jeweiligen Bildungsträger ausgegeben. 
 
Fachwirtbrief 
Die bestandene Abschlussprüfung und die Wahlteilzertifikate sind  Voraussetzung für den 
Erhalt des Fachwirt/innen-Briefes der ÄK Berlin. 
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Gebühren 
 
 
Die Gesamtgebühr für den Pflichtteil beträgt: 3.300,00 €. 
Da es sich um eine Aufstiegsfortbildung handelt (inkl. Teilnahme an der Prüfung bei der 
ÄKB), ist diese Ausbildung von der Umsatzsteuer befreit.  
Der Preis für die Wahlteile beträgt:    1400,00€. 
Da es sich um eine Aufstiegsfortbildung handelt, ist diese Ausbildung von der Umsatzsteuer 
befreit. 
Die Prüfungsgebühr bei der ÄK Berlin beträgt für die  
schriftliche Prüfung pro Modul        30,00 €  
und für die mündlich-praktische Prüfung     360,00 €. 
 
 
Förderung 
 
 
Da es sich bei dem/der „Fachwirt/in für ambulante medizinische Versorgung“ um eine 
Aufstiegsfortbildung handelt, kann das Meister-BAföG beantragt werden.  
 
Wie setzt sich die Förderung zusammen? 
 
- 40 % Zuschuss zur Maßnahme 
- Der Rest wird als Darlehen von der KfW (Kreditanstalt für Wiederaufbau) gegeben 
- Bei bestandener Prüfung werden auf Antrag noch einmal 40 % vom Darlehen erlassen   
- Sie müssen das Darlehen nicht in Anspruch nehmen (damit entgehen Ihnen aber 40% 

Zuschuss)  
- Die Prüfungsgebühren der Ärztekammer werden in der Förderung anerkannt und in der 

o. g. Weise gefördert. 
 
Rechenbeispiel: 
Gesamtkosten inkl. Wahlteil + Prüfungsgebühr ÄKB  5.300,00 € 
Davon 40 % Zuschuss -2.120,00 € 
Darlehen  3.180,00 € 
Davon 40 % Erlass bei best. Prüfung -1.272,00€ 
Rest Darlehen  1.908,00 € 
 
Rückzahlung 
 
Das Darlehen ist während der Dauer der Fortbildung und einer anschließenden Karenzzeit 
von 2 Jahren, längstens jedoch für den Zeitraum von 5 Jahren für den/die Darlehens-
nehmer/in zins- und tilgungsfrei. 
 
Das Darlehen ist nach Ablauf der Karenzzeit innerhalb von 10 Jahren – vorbehaltlich des 
Gleichbleibens der Rechtslage   –  in monatlichen Raten von grundsätzlich mindestens 
128,00 € zurückzuzahlen. 
Das Darlehen kann auch in Teilbeträgen vorzeitig zurückgezahlt werden. 
 
 



 
 

                                                                              
 
 

 
                            Schulungszentrum der  

     ambulanten medizinischen Versorgung  

 
Frey Akademie Stache & Neuweiler GbR  6 

 

 
Rechtliche Grundlagen Meister-BAföG  (Teilzeit- FB) 
 
Die Fortbildung muss mindestens 400 UE umfassen       
Unterrichtsstunden sind Präsenzstunden!! 
Die Fortbildung muss innerhalb von 48 Kalendermonaten abgeschlossen werden.  
18 UE müssen fortlaufend pro Monat stattfinden. 
 
Kontaktadressen Berlin für  Antrag Meister-BAföG 
 
Bezirksamt Charlottenburg-Wilmersdorf von Berlin 
Amt für Ausbildungsförderung 
Otto-Suhr-Allee 100 
10617 Berlin 
Tel.: 030 - 9029 -10 
Fax: 030 -9029 - 13460; - 13470 
E-Mail: bafoeg@charlottenburg-wilmersdorf.de 
Internet: http://www.berlin.de/ba-charlottenburg-wilmersdorf/org/buergerdienste/bafoeg.html 
  
Bezirksamt Lichtenberg von Berlin 
Amt für Ausbildungsförderung 
Alt Friedrichsfelde 60, Haus 2 
10315 Berlin 
Tel.: 030 - 90296 - 0 
Fax: 030 - 90296 773400 
E-Mail: balibg.Poststelle@ba-libg.verwalt-berlin.de 
Internet: http://www.berlin.de/ba-ichtenbergbuergerdienste/fb1_bafoeg_ansprechpartner.html 
 
 
Durchführung der Fortbildung 
 
 
Alle Themenkomplexe der Fortbildung werden als Module angeboten. Damit bieten wir  ein 
flexibles System für die Teilnehmer/innen, je nach den individuellen Bedürfnissen. 
Ein Einstieg in die Fortbildung ist jeweils zu Beginn eines Moduls möglich.  
Die Prüfungstermine bei der ÄK Berlin werden je 2mal pro Jahr (schriftlich u. praktisch-
mündlich) stattfinden.  
 
Wir arbeiten mit wenigen, ausgesuchten Referenten, die Sie über den gesamten Zeitraum 
der Fortbildung betreuen. Die fachliche Kompetenz der Referenten  ist im Rahmen unseres 
QM-Systems nachgewiesen. 
 
 
Offene Fragen werden wir Ihnen gerne in einem persönlichen Gespräch beantworten. 
 
 
 
Heike Stache und Katja Neuweiler 
 
FREY AKADEMIE 


